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Ana Siire¢

;| Egitim 6gretim

Siire¢

:| Fakiilte egitim ve 6gretim faaliyetleri

Alt Siirecler

:| 1.Boliim agilmasi,

2. Ana bilim dal1 agilmasi

3.Miifredatin hazirlanmasi

4.Donemdeki 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesi ve 6grenci alima,
5.Donemdeki agilacak derslerin belirlenmesi,

6.Simavlar

7.Mezuniyet

Siire¢ Sahibi

Fakiilte Dekani/Dekan yardimcilari/Fakiilte Sekreteri ve ilgili personel

Girdiler

.| Rektorliik Fakiilte agilmasi talebi

Ana bilim dali/program agilmasi talebi,

Miifredatin hazirlanmasi talebi,

Donemdeki 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesi ve 6grenci alim talebi
Donemdeki agilacak derslerin belirlenmesi talebi

Egitim-Ogretim talebi

Sinav yapilmasi talebi

Mezuniyet talebi

Ciktilar

e E

Acilmis boliim/program

Acilmis ana bilim dali bagkanligi/program
Hazirlanmis miifredat,

Ogrenci alimu,

Derslerin aldirilmasi ve sinav yapilmasi,
Mezun olmus 68renci ve kayitlar

Kaynak

: Insan kaynaklari, altyap: arag ve gerecleri, mevzuat, yonerge ve talimatlar

Kullanilan Arag ve
Gerecler

:| Bilgisayar, otomasyon sistemi, biiro arag gerecleri

Kullanilan Dogal
Kaynaklar

:| Elektrik, dogalgaz, su

Kullanilan
Kimyasallar

Faaliyetler

1. Boliim agilmasi
a. Dosyanin hazirlanmasi,
b. Fakiilte kurul karar1
C. Senatoya sunulmasi,
d. Senato karari ve dosyanin YOK e gonderilmesi
2. Miifredatin hazirlanmasi,
a. Yonerge dogrultusunda donemlik miifredatin hazirlanmasi,
b. Miifredatin onaylanmasi i¢in senatoya sunulmast,
€. Onaylanan miifredatin 6grenci otomasyon sistemine islenmesi,
3. Ogrenci kontenjanlarinin belirlenmesi ve dgrenci alimi,
a. Bolim baskanligindan kontenjan taleplerinin istenmesi,
b. Taleplerin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina senatoda goriisiilmek
tizere gonderilmesi,
C. Senatoda goriigiilmesi,
d. Danigsman 6gretim elemant ile birlikte ders se¢imi,
e. Egitim ve 6gretimin gergeklestirilmesi
4. Doénemdeki acilacak derslerin belirlenmesi,
a. Boliim Baskanligindan agilacak derslerin istenmesi,
b. Agilacak derslerin fakiilte kurulunda goriisiilmesi,
¢. Kararin Ogrenci isleri daire baskanligina ve Boliim baskanliklaria
gonderilmesi,
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d. Derslerin otomasyona islenmesi
5. Smnavlar
a. Vize, final ve biitiinleme, vb. sinavlarin hazirlanmasi ve yapilmasi
6. Mezuniyet

a. Yonetim kurulu
b. Ilisik Kesme
c. Diploma teslimi

Kontrol Kriterleri

:| Mevzuat, yonerge ve talimatlar, is kanunu

Kullanilan izleme-

Olcme Yontemi/ :| Sinav dokiimanlar1

Aletleri

Performans Kriteri | :| Mevzuat, yonerge, talimatlar ve ig kanununa uygunluk

Goz_den Gegirme | Yilda 2

Periyodu

Miisteri :| Ogrenciler, 6gretim elemanlar

Dokiimanlar/Yasal | | Yiiksekogretim mevzuati, On Lisans ve lisans egitim 6gretim ve smav

Mevzuat "| yonetmeligi

Kayitlar .| Gergeklesen faaliyetlerin kayitlar

Tehlikeli Atiklar : Yazici kartusu, tiikkenmez ve miirekkepli kalem, aydinlatma lambalari,
laboratuvar atiklari

Tehlikesiz Atiklar ;| Kagit, ambalaj malzemeleri, naylon posetler, karton, vb.

ISG Dokiimanlar:

ve Donanimlari

:| ISG uyar1 ve ikaz levhalart

Riskler

:| Kalite risk degerlendirme tablolarinda tanimlanmigtir

ONAY




